
 

Google Meet 點名方式參考：「Attendance for Google Meet」 

 

一、前情提要：Google Meet 的鏡像模式 

⚫ 在加入 Google Meet線上會議的時候，您可能會遇到希望能將您的直播預覽畫面左右鏡像的情況。雖然這個

不影響學生端看到的畫面，但在某些情況下，將直播預覽畫面左右鏡像會比較符合直覺。若您有這樣的需要，

請您到 chrome線上應用程式商店搜尋「Google Meet的鏡像模式」，並請安裝這個擴充工能。 

    

 
 

  

 
 

 



⚫ Google Meet點名方法很多，例如「Google Meet Attendance List」(貓頭鷹)、「Attendance for 

Google Meet」(舉手)、「Google Meet Attendance」(打勾)，本文介紹「Attendance for Google Meet」 

     

 

二、Attendance for Google Meet： 

 

1.在 chrome線上應用程式商點搜尋「Attendance for Google Meet」 

 

 

2.點選右方「擴充功能」清單內的「Attendance for Google Meet」，進到專屬頁面 

 



3.點選「Attendance for Google Meet」右方的「加到 Chrome」按鈕，安裝此擴充模組 

 
 

4.系統跳出「要新增 Attendance for Google Meet 嗎？」請按「新增擴充功能」按鈕 

 
 

5.系統詢問是否「開啟同步處理功能」，為使問題單純化，此處我們選擇「打叉」關閉此視窗  

 
 

6.進入您的教室，開啟本教室之「Meet連結」 

 

 



7.點選「立即加入」，開始進入 Meet(請注意：老師必須第一個進入 Meet) 

 

 

8.進入 Meet，您會發現右下方會多了一個「舉手的圖示」，這就是「Attendance for Google Meet」擴

充模組。接著，您按下「舉手的圖示」後，會有一個「Select Class」視窗，提醒您選擇一個 CLASS清單 

 

 

 

 



9.因為目前尚未建立任何的 CLASS清單，所以系統會提醒您「ADD CLASS」 

 

10.按下「ADD CLASS」後，先在 Class Name欄位命名這個 Class名條的名稱，例如「110-資訊科技」，

接著從「網路點名 Excel檔」複製「名子 姓」這特殊格式的資料，貼到 Student Names，按 SAVE 

「網路點名 Excel檔」在 Y 槽「D02_黎明國中班級名條」的「110學年度-第二學期-ST-GSuite帳號」內 

 



11.請用滑鼠點擇目前這一節課適用的「Class名條」(本例為「110-資訊科技」) 

 

12.用滑鼠點選目前這一節課適用的「Class名條」之後，可選用「Sort by Presence」。 

 

Sort by Presence (Present First)：出席者優先 

Sort by Presence (Absent First) ：缺席者優先 



13.學生進入 Meet後，老師剛才所選的「Class名條」，該位學生的狀態，會從 Not here改成 Join 

 

 

14.按下「EXPORT」，即可將資料匯出至 Google試算表，您可下載此試算表為上課點名資料。 

 

 



15.因為「Attendance for Google Meet」要將資料寫到您的 Google Drive 的 Google試算表，因此會請

問您要寫到「哪一個帳號 Google Drive」，請您點選一下您在 Google Classroom 上課使用的 Goolge帳

號，接著請允許「Allow」Attdndance for Google Meet 有權限可寫入 Google Drive 的 Google試算表 

   

 

16.您到 Google試算表，就可以看到您的點名資料了。 

  

 



17.請您離開 Meet時，要記得選「結束通話」(如此就不會影響下一節老師開 Google Meet上課)。 

 

18.離開 Meet時，要記得選「為所有人結束這場通話」 

 


